Aufgaben des Kassiers im Dorfverein Fdllanden

Buchhaltung Dorfverein

- Belege kontieren und in der Buchhaltungssoftware erfassen.

- Kontoabstimmungen durchfiihren (Bank, Post, Debitoren usw.)
- Zahlungseingange (Debitoren) buchen

- Kreditkartenabrechnungen priifen, abstimmen und buchen

- Kreditorenrechnungen bezahlen

- Abschreibungen (Inventar) zusammenstellen

- Abgrenzungsbuchungen zusammenstellen

- Allfallige Rickstellungen zusammenstellen

- Jahresabschluss der Finanzbuchhaltung erstellen

Buchhaltung Waldhuus

- Belege kontieren und in der Buchhaltungssoftware erfassen.

- Kreditorenrechnungen bezahlen

- Lohndeklarationen (AHV und Krankenkasse)

- Zahlungseingange (Debitoren) buchen

- Lohnausweise erstellen

- Zusammenstellen der Abgrenzungsbuchungen (Mietvertrdge, Transitorische usw.)
- Lohnabrechnungen erstellen und Lohnzahlungen ausfiihren

- Kontoabstimmungen durchfiihren (Bank, Akontozahlungen, Mietvertrage usw.)

- Abschreibungen (Inventar) zusammenstellen

- Jahresabschluss der Finanzbuchhaltung erstellen

Buchhaltung Dorfverein und Waldhuus

- Steuererklarung erstellen

- Buchhaltung durch die Revisoren (Vereinsmitglieder) prifen lassen

- Revisionsbericht erstellen

- Erstellen einer Prasentation mit den Abschlusszahlen fiir die Generalversammlung



